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RECTORADO

RESOLUCION N°1724-2013-R-UNE

Chosica, 10 de octubre del 2013

VISTO el Oficio N° 1063-2013-VR-ACAD, del 13 de setiembre dei 2013, del Vicerrectorado
Académico de la UNE.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 149-2013-00yP/OCPyDI-UNE, del 22 de agosto del 2013, 1a Jefa de ia
Oficina de Organizacion y Procesos remite al Director de la Oficina Central de Planificacion y Desarrolio
Institucional, conforme a las coordinaciones efectuadas con la Unidad del Vicerrectorado Académico, el

proyecto de directiva titulado Lineamientos para el desarrollo de los Ciclos de Nivelacion, a fin de que se
efectivice el tramite pertinente;

Que con Oficio N* 252-2013-OCPyDI-UNE, del 10 de setiembre del 2013, el Director de la Oficina
Central de Planificacion y Desarrollo Institucional envia al Vicerrector Académico el referido expediente,
para su aprobacion;

Que mediante el documento del visto, el Vicerrector Académico solicita al Rector que se efectie
lo conveniente;

Estando a lo dispuesto por la autoridad universitaria; v,

En uso de las atribuciones conferidas por e] articulo 33° de la Ley N® 23733 — Ley Universitaria,
concordante con el articulo 27 del Estatuto de la UNE y los alcances de la Resolucién N° 1325-2013-R-
UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR Ia Directiva N° 015-2013-R-UNE - LINEAMIENTOS PARA EL
DESARROLLO DE LOS CICLOS DE NIVELACION, conforme se detalla en el anexo que consta de tres
{03) folios.

ARTICULO 2°- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la presente resolucién.

Registrese, comuniguese y cumplase.

ALCHA/ESPT
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DIRECTIVA N° 015-2013-R-UNE

LINEAMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE LOS CICLOS DE NIVELACION

DISPOSICIONES GENERALES

. OBJETIVO

La presente directiva tiene por objetive  establecer el procedimiento para el desarrollo de los Ciclos
de Nivetacion en cualquiera de las modalidades, dentro de sus respectivos planes de estudio.

.  FINALIDAD

Establecer los procedimientos para e! desarrollo de Ios ciclos de nivelacién en cualquiera de las
medalidades.

IIl. ALCANCE

La presente directiva alcanza en su aplicacion a los estugdiantes y docentes involucrados en el
desarrollo de ios ciclos de nivelacion en cualquiera de las modalidades , teniendo en cuenta gue
el desarrollo de estos ciclos son autofinanciados.

IV.- BASE LEGAL

e Ley Universitaria N°23733. Art. 4°
¢ Estatuto de la UNE Art. 1°
¢ Reglamentc General de la UNE Art. 265° b).

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

V.- PROCEDIMIENTO

5.4. DEL ESTUDIANTE

a) El estudiante que se acoge a la correspondiente directiva especifica del Cicle de Nivelacion
iniciara su tramite realizando el pago respetivo de acuerdo a las tasas vigentes del presente
afic y proseguira con €l trAmite en mesa de partes de su Facultad.

b) El expediente es derivade a la Direccion de Estudios para la formulacion del informe
respectivo.

c) El Director de Estudios solicita al Jefe de Departamento Académico Ia designacion del
docente que asumira el dictade de Ia asignatura solicitada.

d) La Direccién de Estudios devuelve el expediente al Decanato con el informe académico

sefialando los siguientes datos del estudiante:

Cadigo Apellidos y Promacién | Especialidad Asignatura Docente

Nombres Llave | Denominacion | Hrs, | Cr.




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1724-2013-R-UNE

&) ElDecanato emite la fesolucion autorizando la Matricuia en &l Ciclo de Nivelacian.

5.2. DE LA PROGRAMACION ACADEMICA Y LA CARGA LECTIVA
a) La Direccion de Estudios elabora la Programacion Académica en funcién a los
reguerimientos presentados y lo remite al Decanato para la emisibn de la
correspondiente resolucion, la misma gue sera entregada a la Oficina Central de
Registro y Servicios Académicos para su procesamiento.
b)  El Jefe de! Departamento Académico elabora el Cuadro de Carga Lectiva y lo remite al
Decanato para la emision de ia resolucion, procediendo iqual que con la que aprueba la

Programacidn Académica,

5.3. DE LOS PLLAZOS Y RESPONSABILIDADES

a) Los estudiantes gestionarén su matricula en las fechas sefialadas en el Catendario
Académico sin préiroga ni postergacion.

b) El Director de Estudios y los Jefes de los Deparamentos Académicos son
responsables de garantizar el inicio del Ciclo de Nivelacidn, en la fecha sefalada y
cumpliende los plazos establecidos.

c) ElJefe del Departamento Académico garantizara que los docentes designados inicien
sus clases oportunamente entregando la Carga Lectiva y solicitando al docente el
Horario y lugar establecido en coordinacion con los alumnos, para ef desarrollo del

curso, ademas requerira la entrega del Syllabus,

5.4. DESARROLLO DE LAS CLASES:

a) Por las caracteristicas de los Ciclos de Nivelacién, estos se desarrollan como cursos por
tutoria o autofinanciado. Los docentes entregaran a los estudiantes una programacion
calendarizada de los temas 2 tratar,

b) Su duracion es de dieciséis (16) semanas en las cuales el docente cumple con el
syllabus y la programacion calendarizada entregada.

c) Las sesiones seran dos veces por semana y no deben interferir en los horarios de los
ciclos regulares.

d) EiJefe del Departamento Académico llevara el control del cumplimiento del syllabus y

la programacion calendarizada, para garantizar la calidad del servicio académico.

e) Concluido el Ciclo, e docente entregara al Jefe del Depantamento un informe de su

labor adjuntando copia de los registros auxiliares y contrasefia de la entrega de actas.
fy En los Ciclos de Nivelacion no se procesaran rectificaciones de notas por lo que el

docente tendr& mucho cuidado en el llenado de los Registros y Actas.
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5.5. EVALUACION
a) El docente consideraré dos evaluaciones parciales y una final que promediaré con los
trabajos encomendados durante el desarrolla del Ciclo de Nivelacian.

b} La asistencia de los estudiantes es obiigatoria; se aplicaré el 30% de inasistencia.

5.6. INFORME FINAL Y TRAMITE DE PAGO

a) Concluido el Ciclo de Nivelacion el Decano de Ia Facultad entregaré al Vicerrectorado
Academico el Informe final conteniende lo siguiente:

Directiva de autorizacion del Ciclo de Nivelacion

Las Resolucicnes que autorizan la matricula de los alumnos

La Resolucion que aprueba la Programacion Académica

La Resolucién gue aprueba la Carga Lectiva

Copia de Ias contrasefias de |a entreqa de actas

Y ¥V ¥V ¥V V¥V Y

informe de ia Oficina Central de Registro y Servicios Académicos: Relacion de

asignaturas, nombre del docente que entrego el acta y nlmero de alumnos

matriculados. |

b) E Vicerrectorado Académico evallia la documentacion remitida por las Facultades y
remite ef informe a la Oficina de Presupuesto y Control Presupuestal para el marco
presupuestal,

¢) La Oficina de Presupuestc y Control Presupuestal consolida la informacion, adjunta el
informe de disponibilidad presupuestal, detalia los pagos a realizar a los docentes vy
eleva al Vicerrectorado Académico e! expediente para continuar con el tramite de
aprobacion.

d) Ef expediente coneniendo ei informe de ia Oficina de Presupuesto y Control
Presupuestal es remilido por el Vicerrectoradc Académico al Rectorado para la emisidn
de la correspondiente resolucién de autorizacion de pago.

e} ElRectorado autariza el pago del ciclo de nivelacion mediante resolucion rectoral.

DISPOSICION FINAL

Primera.- La presente directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién y publicacion

mediante Resolucion Rectoral.

Segunda.-.Quedan sin efecto Ias disposiciones que se opongan a ia presente.




